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ACTA No. I'n:;:“

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Estructuracién'ﬁrgye;:t:f
en Asistencia Administrativa vigencia 2020 - 2021

|

ol

rmativo programa Técnico

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Marzo 10 de 2020 8:00 am 12:00 m \
LUGAR: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO

CIDE - Soacha -

TEMA (S):

| 1. Revisar estructuracion guias de aprendizaje

2. Asignar guias de aprendizaje y compromisos de entrega a cada instructor
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Identificar estructuracion de las guias de aprendizaje para el proyecto formativo programa
Técnico en Asistencia administrativa vigencia 2020 y 2021.

DESARROLLO DE LA REUNION

En reunion realizada con los instructores presentes (segun firmas del listado de asistencia anexo), se
desarrollan los siguientes temas:
1. Socializacién de las correcciones hechas al proyecto formativo por el comité pedagégico.
2. Teniendo ya aprobado el proyecto formativo, la instructora Luz Cielo Cardona (quien tiene
experiencia en el proceso) colabora subiendo el proyecto formativo a la plataforma Sofia Plus.
3. Se socializa la propuesta de la guia de aprendizaje de la fase de analisis por parte de la instructora
Yaned Hurtado.
4. Lainstructora Alejandra Mogollon socializa la estrategia de estructuracién de guias de aprendizaje
mediante el uso de la herramienta “matriz H".
5. Se asignan compromisos de elaboracion de las diferentes guias de aprendizaje y demas actividades
por grupos de instructores, asi:
Nombres Actividad Fecha de entrega
Identificar las guias de aprendizaje
necesarias para realizar la ejecucion de la
fase de Analisis.

; 3 o Realizar la estructuracién de la guia de 17 de marzo
Luis Eduardo Rodriguez Pena i . y
) aprendizaje (se socializara el dia 17 de
Yaned Emilce Hurtado Hurtado
marzo).
Alistar material de apoyo necesario. 24 de marzo

Definir acta de plan de trabajo y formato | 24 de marzo
de control de entrega de evidencias.
Identificar las guias de aprendizaje
necesarias para realizar la ejecucion dela
fase de Analisis.

Luz Cielo Cardona Duran

. . Realizar la estructuracion de la guia de 17 de marzo
Nestor Enrique Gomez Ru'.z aprendizaje (se socializara el dia 17 de
Blanca Rocio Navarrete Chicue I
Angela Brigitte Marin Estevez Alistar material de apoyo necesario. 24 de marzo

Definir acta de plan de trabajo y formato 24 de marzo
de control de entrega de evidencias.
Identificar las guias de aprendizaje

Carolina del Pilar Leon necesarias para realizar la ejecucién de la
Helcy lova DuBrie fase de Andlisis. 17 de marzo

Gustavo Adolfo Garzon Rubiano

Realizar la estructuracion de la guia de
e o 'W’“-»
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aprendizaje (se socializara el dia 17 de
marzo).

Alistar material de apoyo necesario.
Definir acta de plan de trabajo y formato
de control de entrega de evidencias.

24 de marzo
24 de marzo

Jonathan Mina Mosquera
Esmeralda Castro Moreno
Yanzire Hernandez Organista

Identificar las guias de aprendizaje
necesarias para realizar la ejecucién de la
fase de Analisis.

Realizar |a estructuracidn de la guia de
aprendizaje (se socializarad el dia 17 de
marzo).

Alistar material de apoyo necesario.
Definir acta de plan de trabajo y formato
de control de entrega de evidencias.

17 de marzo

24 de marzo
24 de marzo

Observaciones:

plataforma Territorium.

Curso de “elaboracion de guias de aprendizaje”

El equipo de instructores del programa de Asistencia Administrativa, solicita capacitacion en el manejo de la

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Identificar las guias de aprendizaje
necesarias para realizar la ejecucién de
las fases de Andlisis, Planeacion,
Ejecucion y Evaluacion, de acuerdo a la
tabla descrita.

Realizar la estructuracidn de la guia de
aprendizaje asignada, (se socializara el
dia 17 de marzo).

Alistar material de apoyo necesario
para la ejecucién de las actividades
propuestas en cada guia de
aprendizaje.

Definir acta de plan de trabajo vy
formato de control de entrega de
evidencias por cada fase del proyecto
formativo.

Luis Eduardo Rodriguez Pefia
Nestor Enrique Gomez Ruiz
Blanca Rocio Navarrete Chicue
Yaned Emilce Hurtado Hurtado
Angela Brigitte Marin Estevez
Gustavo Adolfo Garzon Rubiano
Jonathan Mina Mosquera

Luz Cielo Cardona Duran
Esmeralda Castro Moreno
Yanzire Hernandez Organista
Carolina del Pilar Leon

Nelcy Joya Duarte

Martes 17 de marzo
(socializacién guias
de aprendizaje)

Martes 24 de marzo
(entrega material de
apoyo, acta de plan
de trabajo y formato
de control de
entrega de
evidencias) Drive

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Listado de asistencia anexo

www.sena.edu.co
® @ ® SENAComunica
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